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TUTORIAL CARTOLINA DI NATALE

Come aggiungere la vostra foto alla nostra cartolina di Natale per inviare gli auguri a
parenti e amici o postarla sul vostro social network

Se sapete usare un programma di fotoritocco non avete bisogno di nessuna guida, saprete
perfettamente come fare, sia per ritagliare che ridimensionare la vostra immagine, per poi
inserirla nell'apposito riquadro del file .jpg che avete scaricato.

Se invece non avete un programma di fotoritocco, o non lo sapete utilizzare potete
tranquillamente usare un programma di presentazione come quelli forniti nel pacchetto
Office di Microsoft - Powerpoint, OpenOftice - Impress (scaricabile gratuitamente qui ),
LibreOffice - Impress (scaricabile gratuitamente qui).

Io ho usato Impress di OpenOffice per Mac, ma funziona nello stesso modo anche su PC
con sistema operativo Windows; LibreOffice funziona esattamente come OpenOffice,
Powerpoint funziona in modo simile. Qui potete trovare le istruzioni per esportare e salvare
la cartolina con Powerpoint.(Qui altre informazioni utili per 1'esportazione da Powerpoint)

COME CREARE LA CARTOLINA
Questo tutorial ¢ relativo all'uso di Impress di OpenOffice.

Prima di tutto dalla nostra sezione download scaricate e salvate il file .jpg con I'immagine
della cartolina e decidete quale foto inserire nell'apposito spazio della cartolina.

Aprite il programma di presentazione di OpenOffice.
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Cliccate su presentazione vi si aprira la scelta sul tipo di presentazione.
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Tipo
(=) Presentazione vuota

() Da modello

() Apri una presentazione esistente

# Anteprima

[] Non mostrare pil la procedura guidata

( ? ) C Annulla ) ( <<Indietro ) m

Scegliete Presentazione vuota e cliccate su Crea.

Si aprira un nuovo file per creare la vostra presentazione.
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Dalla scelta dei Layout scegliete la pagina vuota.

Ora dovete operare sulla pagina master cosi che 1'immagine di sfondo della cartolina possa
occupare tutto lo spazio della diapositiva. Cosi facendo, quando inserirete la vostra foto lo
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sfondo sara fisso e potrete lavorare piut comodamente.

Posizionatevi con il mouse nella barra del menu di OpenOftice e cliccate su Visualizza,

scegliete Sfondo e poi Maschera.

Visualizza

v Normale
Struttura
Ordine diapositive
Presentazione
Pagina note

Pagina stampato

Sfondo
Colore/Toni di grigio

v Pannello delle attivita

ABE, [asc |
Maschera
Master per annotazioni

B 1

Elementi sfondo...

+ Riquadro diapositiva

_ IT_T_:.:._--.- . s
: = i

Barre degli strumenti
+ Barra di stato

Stato metodo di immissione
+ Righello

Griglia >

Linee guida >
v Commenti

Navigatore {r3EF5

Intestazione e pié di pagina...
Zoom...

——

Cliccate su maschera.
Ora state lavorando sulla pagina master, non preoccupatevi delle scritte che vedete, quando
inserirete I'immagine per lo sfondo della cartolina, rimarranno nascoste.
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® N O Senza nome 1 - OpenOffice.org Impress
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B2 Z)  Chiudi vista sfendo
Diapositive x [ Normale | Struttura  Note  Stampati _ Ordine diapositive | Attivita x
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fi

b Pagine Master
< Layout

Fate clic per modificare il formato
del testo del titolo

* Fate clic per modificare il formato del testo della
struttura

- Secondo livello struttura

+ Terzo livello struttura
- Quarto livello struttura
= Quinto livello struttura
- Sesto livello struttura
« Settimo livello struttura
= Ottavo livello struttura u
= Nono livello struttura

N
CIIVERLTERD

~datalora> <pié di pagina> “numera>

21:20119:18:17:16:15:14:13:12:11:10+-9+ 8+ 7

> Struttura tabella
Yar o

" b Cambio diapositiva

RE @& k-7
Paginal/1 Predefinito

B| /A 2 EH&T - =" @ ®-@-«-FH-P-%k- L&

+3-0,72 /6,75 £10,00x 0,00 * @—o1——® 63% .

Posizionatevi con il mouse nella barra del menu di OpenOffice e cliccate su Inserisci,
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scegliete Immagine e poi da file.

Inserisci

Pagina
Duplica pagina
Pagina da struttura
Pagina sommario
Numero di pagina...
Data e ora...
Comando di campo
Commento
Caratteri speciali...
Marcatore di formattazione
Collegamento...

Immagine animata...

Immagine 2 Da file... [

Tabella... Scanner > |

Filmati e suoni _
Fate

& -
D I Grigic @ !

> D -
38C

[ 4

Oggetto
Crafico...
Frame

File...

Scegliete il file .jpg che avete scaricato dal nostro sito, cliccate su apri e I'immagine della

cartolina riempira lo sfondo della vostra pagina master.

i
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inserisci qui
la tua fotografia
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8nNno Senza nome 1 - OpenOffice.org Impress
BE-EH= BEE YE XKaRk-& B- b (- @ 2% @ [T
< e @ ox |l AR |
P FI Chiudivista sfondo _
Diapositive x [ Normale | Struftura——wote— Stampati _ Ordine diapositive | Attivita

i> Pagine Master
“ Layout

Oy

. b Struttura tabella
> Animazi

R ER L

yalr

k] / »E@T - %> ¢-@ o FH P & AL aFd OBRE @ -7
= 0,01/ 0,04

wa

Bitmap selezionato si% 28,00 x 21,0 * Pagina 1 / 1 Predefinito

© Cambio diapositiva

O & ® 63% /

Cliccate su Chiudi vista sfondo.

Ora state lavorando sulla diapositiva in cui dovrete inserire la vostra foto.
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Posizionatevi nuovamente con il mouse nella barra del menu di OpenOffice e cliccate su
Inserisci, scegliete Immagine e poi da file. Scegliete la vostra foto e cliccate su Apri.

[ Nele) Senza nome 1 - OpenOffice.org Impress
B-BH= B8 YR  Bmog B- BE-Q i @R-0, BH-EE®
N~ [Predefint 2 Bl 9 [o% [[J p@E &

Diapositive x [‘Normale | Struttura  Note  Stampati _ Ordine diapositive | Attivita Vista - x
= il -1-2‘34}‘5‘5‘7‘s‘g‘10‘11-12-13-1.:-15-15‘17‘13‘19‘20‘21‘22‘23‘2:»‘2;‘25‘27" » Pagine Master
5 ~ Layout
&

I ENEn Ly |
SR

D Struttura tabella
. b Animazione personalizzata
€ ] yalw > Cambio diapositiva

G/ »EeT ¢ =8¢ @« B P 4 AL 4dd ORE &hd-07- RO
2 7,10/£0,00 1 13,91 x 21,0{* Paginal/1 Predefinito 68% /|

‘a~19-1s-17-1s~15~14‘13-12-11-10‘-9-‘-3-“ 70 B0 §erde 320 1

Bitmap selezionato

Avete inserito la vostra foto nella diapositiva.
Ora la dovete ridimensionare e poi aggiungere la cornice bianca. Per ridimensionarla potete
usare il mouse, stando attenti a non deformare I'immagine,
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Diapositive x [ Normale | Struttura  Note  Stampati Ordine diapositive | Attivita Vista - %
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www.chiacchierandd | b Struttura tabella
sallpea DAl O O SR DS % b Animazione personalizzata
[——————————————] Jar » Cambio diapositiva
Rl /»E@T ¢ > @ ¢ @ @@ Bk AAcudd ORE Gr-T- WG |

Ridimensiona Bitmap (x=75% y=74%) 2 7,10/0,00 #f10,40x 15,5 * Paginal/1 Predefinito O—e——@ 70% 4
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oppure potete posizionarvi con il mouse sulla foto, controllando che sia selezionata (devono
comparire dei quadratini verdi intorno alla foto) cliccate il tasto destro del mouse, apparira il
menu contestuale e selezionate Posizione e dimensione.

. Posizione e dimensione...
?‘?é' Dimensione originale
Linea...
Area...
Testo...

Carattere... '
Paragrafo...

Ritaglia immagine... ‘
Allineamento

Disponi
Ribalta
Converti

yYYyYwYy

Descrizione...
Nome...

Animazione personalizzata...
Interazione...

Modifica stile... '.“
Salva come immagine...
Taglia |

Copia ‘
Incolla

hierandd

Cliccate e si aprira la maschera per poter modificare le dimensioni dell'immagine senza
rischiare di deformarla.

MMM Posizione e dimensione
[ Posizione e dimensione | Rotazione Raggio d'inclinazione e rotazione 1
Posizione
Punto base
Posizione X 7,10cm G] T |
L)

Posizione ¥ 0,00cm @ | |

Dimensione

Punto base

Larghezza 8,00cm

Altezza 12,08cm

E Mantieni rapporto

Protegg Adatta
"] Posizione Adatta larghezza a testo
| Dimensione v] Adatta l'altezza al testo
ok ) (CAnnulla ) (72 ) (Ripristina)
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Assicuratevi che 1'opzione “Mantieni il rapporto” abbia il segno di spunta e inserite la
dimensione desiderata nella larghezza, 10 ho usato 8 cm, la lunghezza si modifichera
automaticamente, cliccate su OK. La vostra immagine ¢ ridimensionata. Con il mouse
spostatela nella zona apposita della cartolina.

www.chiacchierandoditango.it

Ora bisogna aggiungere la cornice.

800 en
B-BH= Ba vk B-ro B-@- hE-@ i
B 85 ——%) [000m [ [EHcrieic 3] @ [Colore 18) [0 B =
Diapositive x ['Normale | Struttura  Note | Stampati | Ordine diapositive | Attivita Vista * X
1 = - ‘1-2-3-4-5-5‘7‘3‘9"10‘11-12-13-14‘15-15‘17‘13‘19-20-21-22-23-24‘25‘25-2?‘23" b Pagine Master
3‘, ~ E S + Layout
ARG :
1 “

UV Er L)
LV Do L

liccare sullimmagine del

rettangelo per poterlo

disegnare

b Struttura tabella

. P Animazione personalizzata
&> Cambio diapositiva

+21+20+19:18 17 16+15:14:13:12: 11169 +-8 -7 -6 5+ 4-3...2
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Nella barra di disegno cliccate sulla forma del rettangolo e disegnatelo sopra alla foto,
stando un po' abbondanti.

(Se per caso non ¢ visibile cliccate su Visualizza nel menu in alto di OpenOffice, selezionate
“Barre degli strumenti” e poi “Disegno”. Ora nella vostra maschera di OpenOffice ¢ visibile
la barra con gli strumenti per disegnare.)

Ora bisogna portare il rettangolo sotto alla fotografia per creare l'effetto cornice.

= 2
[ -
|

e

i
\

Linea... —
Area...

Testo...

Posizione e dimensione...
Modifica punti

Carattere...
Paragrafo... |

Porta in primo piano
Porta avanti

= - - Allineamento
v | Ribalta
- ‘ Converti Porta in fondo
| & ‘ Descrizione... Davanti all'oggetto
Nome... Dietro I'oggetto
ec/ T Cm—— i =y
< % Animazione personalizzata...

Disponi

YYYAS

Interazions | b Struttura tabella
Modifica stile... I ||| EAnimazione per:
e i Cambio diaposit
= Taglia
') R E € Fed- LT Copia
,50 % 13,00 | * Pagina 1,/ [Incolla e

Cliccate sul rettangolo che avete disegnato con il tasto destro del mouse, andate su
“Disponi” e cliccate su “Porta indietro”.
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Spostate e ridimensionate con il mouse il rettangolo in modo che dia un bell'effetto di
cornice alla foto.
Ora bisogna cambiare il colore alla cornice.

— e
P Linea... = :
§ Area... I ——
- Testo... —Fﬁ-—l Ombra  Trasparenza | Colori  Sfumature  Tratteggio | Bitmap ]—
Posizione e dimensione... Riemi
I Modifica punti
[Colare It
Carattere... Il Magenta chiaro -~
Paragrafo... [ cialle
\ [ Bianco
. Disponi » ] Grigio 80%
Allineamento (2 = E:::: g
Ribalta [ 4 I Crigio 40%
Converti » [ Crigio 30%
h [ Grigio 20%
Descrizione... E E’?ﬂfﬁhllm‘ L
rigioblu i
’ Nome... B Rosso 1 §
Animazione personalizzata...
- Interazione...
a Modifica stile...
Taglia ~
Annulla " Ripristi
e C0) Gaanain) (7 ) (wins)
Incolia
¥

Selezionate il rettangolo, cliccate con il tasto destro del mouse, scegliete Area e cliccate.
Dalla maschera dei colori scegliete il bianco e cliccate su OK.
Ora bisogna togliere il contorno.

g e TN B |

T [ S —
| Area... E—hsn-n Stili linee  Estremita linee j
Testo...
Posizione e dimensione... Proprieta linee Estremita linee
Modifica punti s Stile
| El ' o ﬂ - nessuno - = - messunog - ol |
Carattere... invisibile :
Paragrafo... Plens Larghezza
Disponi > et A tratti finissimi 0,20cm @ 0,20cm E]
—  — Atratti fini
.A!Iineamenm Il e A 2 punti 3 linee finissimi _| Centro | Centrato
Ribalta > - A punti fini ¥ Sincronizza estremit
Converti [ 3 Linea con punti fini
ansneenneeens A tratti fini (var) Stili angoli e estremita

Descrizione... === A ] linee 3 punti (var) 3 | Stile angelo Stile estremita

A punti finissimi (var) vl -
ik Arrotondato + | |Piatto |
Animazione personalizzata...
Interazione...

= Modifica stile...
Taglia
Copia
lle

Incolla Cox ) (annulia ) (7 ) (Ripristina)
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Selezionate il rettangolo, cliccare con il tasto destro del mouse, scegliete Linea e cliccate.
Dalla maschera delle linee scegliete invisibile e cliccate su OK.
Ora bisogna unire la foto alla cornice creando un unico elemento.

Predefinito

Linea...
Area...
Posizione e dimensione...

Carattere...
Paragrafo...

Disponi
Allineamento
Ribalta
Converti

ryvy¥wvyw

Raggruppa

Combina

Forme b
Collega

Animazione personalizzata...
Interazione...

Taglia
Copia

Pl PG BRDE @ pe-F- | Incolla

Cliccate sulla cornice per selezionarla, premete sulla tastiera il tasto per il carattere
maiuscolo e contemporaneamente cliccate sulla foto.

Cosi facendo avete selezionato entrambi gli elementi. Cliccate il tasto destro del mouse e
dal menu contestuale scegliete Raggruppa. Adesso foto e cornice sono un unico elemento.

L'ultimo passo ¢ esportare la diapositiva in formato .jpg € cosi avrete la vostra cartolina di
auguri per Natale.
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Nuovo > Registra col nome:| Senza nome 1 | (=]
Apri... #80
Documenti recenti B | [(=»] (55 = m) (GEEgallery B a
2 * DISPOSITIVIE * 5g30.s5dv
Procedure guidate > B iDisk sg30.thm
= sglOO.sdv
Cl':||_|d| '?-:N:IVEI: sgl00.thm
Salva a8s o .
Salva con nome... {+385 I8 Sceivania e 2
Salva tutto  EEE—— Documento HTML (OpenOffice.org Impress) (.himl;_htm)
Tipo  XHTML (html;.xhtml)
Ricarica PDF - Portable Document Format (.pdf)
Vorcion: Macromedia Flash (SWF) (.swf)
. BMP - Windows Bitmap (.bmp)
Esporta... EMF - Enhanced Metafile {.emf)
MNuova carte  EPS - Encapsulated PostScript (.eps)
Esporta nel formato PDF... GIF - Graphics Interchange Format {.gif)
Invia » JPEG - Joint Photographic Experts Group (.jpg;.jpeg..jfif. jif,.jpe)
MET - O5/2 Metafile {.met)

il x PEM - Portable Bitmap (.pbm)
Proprieta... PCT - Mac Pict (.pct;.pict)
Firme digitali... PGM - Portable Graymap (.pgm)

F b PNC - Portable Network Graphic (.png)
MDdEIh > | | PPM — Portable Pixelmap (.ppm)
RAS - Sun Raster Image (.ras)

AntEprima nel browser web | SV - Scalable Vector Graphics (.svg)
| SVM = StarView Metafile {.svm)
Stampa_" ®BPp TIFF - Tagged Image File Format {.tif;.tiff)
: : - WMF — Windows Metafile {wmf)
Impostazioni stampante... E www.chiace ypy_x PixMap (.xpm)

[ PWP - PlaceWare (.pwp)

Posizionatevi con il mouse nella barra del menu di OpenOffice e cliccate su File, scegliete
Esporta e cliccate, si aprira la maschera per scegliere il tipo di file, nominarlo e dove
salvarlo. Dategli il nome che preferite, scegliete il formato JPEG, scegliete la cartella in cui
salvarlo e poi cliccate su Registra. Vi si aprira la maschera per dare 1 parametri al file.

Dimensione

o Larghezza:( EBDD ) |@I\) hﬂ

2 Altezza: | 600 !
/ Risoluzione: 032 j I [pixel/cm =
Profondita

[Colori reali a 24 bit ) 44

Qualita

: I 4 a__ﬁqibw |

" 1 indica la qualitd minima e la dimensione pil piccola del file.

100 indica la qualita massima e la dimensione pit grande del file.

—

L'immagine necessita di circa 1406.3 KB di memoria,
la dimensione del file & 126.0 KB.

E ek (_Annuila )
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Per le dimensioni scegliete come unita di misura i pixel;

nella larghezza scrivete 800;

l'altezza si aggiornera automaticamente;

come risoluzione scrivete 72;

per la qualita scegliete 87, (usate il cursore a sinistra e spostatelo con il mouse finché
arrivate a 87).

Ora la vostra cartolina ¢ pronta. Potrete inviarla a parenti e amici o postarla sul vostro social
network preferito.
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